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Du bist kommunikativ und gut organisiert? Du bist zudem engagiert und aufgeschlossen für Neues?  
Dann los! Wir suchen Verstärkung für unser Vertriebsteam!

•	Du hast eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmän-
nischen oder technischen Bereich oder eine vergleich-
bare Qualifikation

•	Du bringst mehrjährige Berufserfahrung im Vertrieb-
sinnendienst mit – idealerweise in der IT-Branche

•	Du gehst sicher mit MS Office um und verfügst über 
sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

•	Mit deiner klaren und verbindlichen Kommunikation 
sorgst du für eine reibungslose Zusammenarbeit mit 
Kunden, dem Vertrieb und weiteren Fachbereichen

•	Du überzeugst durch Teamgeist, Hands-on-Mentalität 
sowie eine strukturierte und lösungsorientierte Arbeits-
weise

Was du mitbringst:
•	Du übernimmst die regelmäßige Anlage und Pflege von 

Artikeln inklusive Preismanagement
•	Du erstellst Angebote für Vertriebsmitarbeitende und  

bereitest Informationen vollständig und sauber auf
•	Du behältst offene Aktivitäten und Wiedervorlagen im Blick
•	Du unterstützt bei Kundenanfragen und Vertriebsprojekten 

und arbeitest dabei eng mit dem Vertrieb sowie weiteren 
Fachbereichen zusammen

•	Du pflegst und aktualisierst Vertrags- und Kundendaten 
sorgfältig in unserem CRM-System 

•	Du bereitest Verträge für unsere Kunden vor und stellst 
eine strukturierte sowie termingerechte Bereitstellung 
sicher

•	Du kommunizierst mit Lieferanten und Partnern und 
nimmst bei Bedarf an Partnerkonferenzen teil

•	Du unterstützt bei der Durchführung von Marketing- und 
Informationskampagnen 

•	Du bereitest Kundenveranstaltungen und Produktpräsen- 
tationen vor

Was dich erwartet:

Inside Sales Backoffice (m/w/d) in Vollzeit
#38stunden    #homeoffice    #familiär 

Umfangreiche 
Einarbeitung

Moderner 
Arbeitsplatz

Regelmäßige
Firmenevents

Firmenfitness 
& E-Bike

Obst- & Kaffee- 
flatrate

Weiterbildungs-
möglichkeiten

Cooles
 Team

38 Std. Woche  
& Homeoffice


